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Thue hién Quy ché dan chi trong cic hoat ddng ciia nha trudng

Cin cir Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11 ndm 2022 ctia Qudc Hoi
vé Thuc hién dan chi & co so;

Can ct Nghi dinh sd 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat thyc hién dan chu ¢ co s6;

Truong Trung hoc co s& Hoang Di¢u xay dung ké hoach thyuc hién Quy
ché dan cha nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1.Muc dich

Xay dung doi ngli can bg, cong chirc, vién chuc 1a cong boc cuia nhan dan,
co du phém chét chinh tri, phém chit dao duc, 15i séng, c6 nang luc va trinh do
chuyén mon, nghiép vy, lam viéc c6 nang suat, chat lugng, hi€u qua, dap tng
yéu cau phat trién va déi méi dat nude, dong thoi phong ngira va ngan chin va
chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha, sach nhidu nhan
dan.

Tiép tuc déy manh va phat huy két qua da dat duoc trong viéc thuc hién
quy ché dan chu trong nha trudong, ddm bao dan chu trong moi sinh hoat cta nha
truong gop phan vao viéc phat trién chung ctia Nganh va dia phuong.

Thue hién céc nodi dung trong quy ché phat huy dan chit & co sé phai phu
hop véi Hién phap, phap luat, rd tinh than dan cha di d6i véi ky cuong, trat tu;
quyén han gan véi trach nhiém, loi ich di d6i voi nghia vu; chéng quan liéu,
ménh 1énh, déng thoi chéng tinh trang 11 dung dan cha vi pham phap luat trong
doi ngii vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh.

2. Yéu ciu

Thue hién dan chu trong hoat déng cua truong phai gan lién véi viée bao
dam sy lanh dao cua Chi b Pang.

Chép hanh nguyén tic tap trung dan chu, phat huy vai trd cta ngudi dimg
dau nha trudng va ciia cac to chirc doan thé quan chung cua trudng.

Dan chu trong khudn kho ctua Hién phap va phap luat, kién quyét va xir 1y
nhimg hanh vi loi dung dan cha vi pham phap luét, xdm pham quyén, lgi ich hop
phap ctia cic ca nhan va quyén 1am chi cua nhan dan, can trd viéc thuc hién
nhiém vu cua truong.



Béo dam vi¢c thuc hi¢n dan chu co quan, don vi, truong hoc dung quy
dinh, thiét thuc, hiéu qua, tranh hinh thtrc, thue hién ché do thong tin, bao cao
dinh ky.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Pho bién tuyén truyén cac ndi dung vé thue hién quy ché dan chi
trong nha truong.

- Trién khai ddy du cac van ban vé thuc hién quy ché dan chi co s¢ dén
toan thé VC, nguoi lao dong va hoc sinh.

- Trién khai Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11 nim 2022 cta Qudc
Hoi vé Thuc hién dan chi & co s&; va Nghi dinh s 59/2023/ND-CP ngay 14
thang 8 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé dicu cia Luat thyc
hién dan chu ¢ co so;

- Tiép tuc trién khai thuc hién cac van ban cta cac cép vé drfly manh viéc
thue hién Quy ché dan chu co s6.

- Trién khai Quy ché dan chil ctia nha trudng trong toan thé doi ngil, thuc
hién niém yét Quy ché trén bang tin nha trudng.

- Gén viéc thuc hién quy ché dan chu véi viée nang cao trach nhiém lam
cong tac dan van cua doi ngii can bd, vién churc, xay dung dao duc cong vu, tac
phong phuc vu nhan dén, thyc hién phong cach “trong dan, gan dan, hiéu dan,
hoc dan va c6 trach nhiém véi dan” voi phuong cham “biét chao, biét cudi, biét
nghe dan noi biét noi dan hiéu, biét 1am dan tin, biét trach nhiém, biét xin 15i” va
rén luyén 4 k¥ nang: k§ nang giao tiép, ky ning xir Iy cong viéc, k§ nang kiém
soat cam xUc va k¥ nang quan 1y thoi gian.

Van dong nhan dan hudng ung, thuc hién tdt cac chu truong, chinh sach
cua dang va phap luat ctia nha nudec.

2. Phat huy vai tro nguoi dieng dau

Hiéu trudng 1a ngudi do co quan nha nudce c6 thim quyén bd nhiém, chiu
trach nhi€ém quan Iy cac hoat dong ctia nha truong. Hi¢u trudng co trach nhiém:

- Quéan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudce
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong ctia nha trudng.

- T6 chirc thyc hién nhiing quy dinh vé trach nhiém cua nha truong, nha
gido, vién chirc va cta nguoi hoc trong Quy ché nay.

- Phan cong trach nhiém cu thé cho mdi té chuc, mdi thanh vién dé xac
dinh r0 trach nhiém va thuén loi trong qua trinh phéi hop thuc hién nhiém vu.

- Lang nghe va tiép thu nhimg ¥ kién cta ca nhan, to chtc, doan thé trong
nha trudng va cd cac bién phap giai quyét ding theo ché do, chinh sach hién
hanh ctia nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu 1& ctia nha truong va phu hop
v6i tham quyén, trach nhiém dugc giao cho Hiéu truéng. Trong trudng hop vuot



qua tham quyén giai quyét cua Hiéu truong thi phai thong bao cho ca nhén, to
chtrc, doan thé trong nha truong biét va bao céo 1én cap trén.

- Thyue hién ché d6 hoi hop theo dung dinh ky, nhu hop giao ban, hop hdi
ddng tu van, hoi nghi cong chire, vién chic hang nam.

- Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc; cong
khai cac quyén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i voi nha gido,
vién chure, nguoi hoc va cac ndi dung khac theo quy dinh.

- Guong mau, di dau trong viéc d4u tranh chdng nhimng biéu hién khong
dan chu trong nha trudng, nhu: cira quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dap, gidu
diém, bung bit, 1am sai sy that, lam trai nguyén tic va nhiing biéu hién khong dan chu
khac. Bao vé va giilr gin uy tin ciia nha truong.

- Thuc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan 1y nha
truong. Phéi hop chit ché véi cac to chirc doan thé, cac cd nhan trong nha
truong, phat huy dan chu trong t6 chirc hoat dong ctia nha trudng.

- Hudng dan, d6n ddc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong vi¢c
thuc ién dan chu va giai quyét kip thoi nhiing kién nghi cua cap dudi theo tham
quyén duoc giao.

- Phéi hop véi to chire cong doan trong nha trudng to chic hoi nghi can bo,
cong chtrc, vién chirc mdi ndm mot 1an theo quy dinh cta nha nudc.

3. To chirc Hoi nghi vién chic

Hiéu truong chu tri phdi hop voi Cong doan nha trudng to chire tot Hoi
nghi vién chirc nguoi lao dong va trién khai day du cac ndi dung cua nghi quyét
vao thyc té hoat dong cua trudng.

4. Cong tac tiép xuc, giai quyét cong viéc véi cong dan, don vi, to chire
cé lién quan

- Pang tai cong khai mot s6 cac ndi dung sau

+ Lich tiép cong dan.

+ Cac biéu mau theo quy dinh.

+ Céac Thong tu nhu : Thong tu 04/2021-TT-TTCP ngay 01 thang 10 nam
2021 vé Quy dinh quy trinh tiép cong dan; Thong tu 05/2021/TT-TTCP ngay 01
thang 10 nam 2021 Quy dinh quy trinh xir Iy don khiéu nai, don t6 cdo, don kién
nghi, phan 4nh; cic van ban, quy dinh khac vé ndi dung nay.

- Xay dung vin héa img xu, thuc hién viéc tiép xic cong dan véi thai do
hoa nh, than thién, ¢d ging x4y dung t6t mdi quan hé v4i nhan dan.

- Thyc hién tét cong tac cai cach hanh chinh. Tiép nhan va xt 1y cac thu tuc
hanh chinh nhanh, gon nhét c6 thé. Han ché viéc dé nhan dan di lai nhiéu lan,
gy phién ha va mét thoi gian. Cong khai lich tryc ciia nhan vién vin phong.



- Thuc hién tot nhiém vu chuyén d6i sb trong cai cach hanh chinh voi cac
ndi dung nhu : thu cac khoan dau nim qua tai khoan, thuc hi¢n tuyén sinh truc
tuyén, xin phép qua trang thong tin dién tir hoic nhém Zalo. ..

- Phét huy vai trd cua Ban thanh tra nhan dan trong nghién ctru cac ¥ kién
gop ¥, béo cdo hiéu truong xem xét, giai quyét.

5. Thue hién t6t cac ndi dung cong khai

5.1. Nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao
dong biét:

a) Chu truong, chinh sach ctia Pang va phép luat cia Nha nudc lién quan
dén hoat dong cua nha truong;

b) K& hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé an, du 4n, chién
luge dinh hudng phat trién cta nha trudng;

C) S6 1iéu, bao cdo thuyét minh dy toan ngan sach nha nudc da dugc cép
c6 thAm quyén quyét dinh va cac ngudn tai chinh khac; tinh hinh thuc hién dy
toan ngan sach va quyét toan ngan sach hang nim cua truong; két qua thuc hién
cac kién nghi ctia Kiém toan nha nuéc (néu co).

d)Tiéu chuan, dinh muec, thi tuc hanh chinh vé tai san céng; tinh hinh dau
tu xay dung, mua sam, giao, thué, st dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi
cong nang, ban, thanh 1y, tiéu hiy va hinh thic xir 1y khac dbi véi tai san cong;
tinh hinh khai thac ngudn lyc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan 1y, s
dung;

d) Nguyén tic, tiéu chi, dinh mic phan bd von dau tu cong; tinh hinh huy
dong cac ngudn luc khac tham gia vao cong tac gido duc cia nha trudng;

e) Viéc tuyén dung, dao tao, boi dudng; diéu dong, b nhiém,bd nhiém
lai, luan chuyén, biét phai, tir chitc, mién nhiém,quy hoach, chuyén doi vi tri
cong tac, hop dong lam viéc, thay doi chirc danh nghé nghiép, thay doi vi tri
viéc lam, chdm dat hop ddng lam viéc; di cong tic nudc ngoai, giai quyét ché
do, nang bac luong, nang nghach, danh gia, Xép loai can bg, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong, khen thudng, ky luat, théi viéc, nghi huu ddi voi can bod
cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong; Cac dé an, dy an, chuong trinh, ké hoach
va viéc xay dung cac van ban quy pham phap luat ciia nha truong;

g) Két luan cta cac cap c6 tham quyén vé vu viée tiéu cuc, tham nhiing
l&ng phi trong nha truong; ban ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu
phai ké khai theo quy dinh cua phap luat;

h) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi trong
ndi bd nha truong;

i) Noi quy, quy ché, quy dinh cua nha truong, quy tic tng xtr clia ngudi
c6 chirc vu, quyén han trong nha trudng;



k) Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién cua can b cong
chtrc, vién chuc, nguoi lao dong va nhitng ndi dung cén bo, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong tham gia ¥y kién theo quy dinh;

) Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cip trén lién quan dén
cong vi¢c cua nha truong;

m) Noi dung khac theo quy dinh ctia Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay
28 thang 12 nim 2017 vé Quy ché thuc hién cong khai ddi v6i co so gido duc va
dao tao thudc hé théng giao duc quéc dan.

5.2. Nhing viéc phai cong khai dé hoc sinh, co quan quan 1y nha nuéc c6
thAm quyén va x3 hoi tham gia giam sat, danh gia nha truong theo quy dinh cua
phap luat:

a) Nhirng viéc dugc Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy
ché thuc hién cong khai ddi véi nha tudng;

b) Tat ca cac quy dinh ctia nha truong lién quan dén viéc hoc tap cua hoc
sinh theo quy dinh cta phap luét;

¢) Két qua kiém dinh chét luong gido duc.

6. Phat huy vai tro ciia cac doan thé trong nha truong

- Nguoi dimg dau cac doan thé, cac t6 chirc trong nha truong 1a ngudi dai
dién cho doan the, o chirc d6 ¢6 trach nhiém:

+ Phoi hop v61 nha truong trong viée td chuc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

+ Nang cao chét luong sinh hoat cua cac doan thé, céac td chirc, dan chu ban
bac céac chu trurong, bién phéap thuc hién cac nhiém vu ctia nha truong.

+ Tham muu, dé xuat, nhiing bién phap gitp hiéu truong thuc hién tét
nhiing quy dinh ctia Quy ché nay.

+ Chép hanh va to chuc thuc hién tot cac hoat dong dan chi trong don vi.

+ Thyc hién nghiém tuc 1& 16i lam viéc trong don vi, gifta cac t6 chuyén
mon vé6i nhau; thue hién diy du chic ning, nhiém vu cua té chuyén mon va
nhirng qui dinh cua Luat Gido duc, diéu 1& nha truong.

7. Hoat dong ctia Ban thanh tra nhan dan

- Kiém tra viéc to chure thuc hién cac quyét dinh cta tap thé can bo, cong
chtrc, vién chirc, ngudi lao dong; gidam sat viéc thuc hién chu truong, duong 16i
cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, viéc thuc hién phéap luat vé thuc
hién dan chu & co so trong truong.

- Kién nghi nha trudong, ngudi c6 thim quyén xir 1y theo quy dinh cua
phap luat khi phat hién c6 ddu hiéu vi pham phap luat va giam sat viéc thuc hién
kién nghi do.

- Yéu cau hiéu trudng cung cip thong tin, tai liéu c6 lién quan dé phuc vu
viéc xac minh, kiém tra, giam sat.



- Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi ctia can bo, cong chiic,
vién chirc, ngudi lao dong trong trudng.

- Kién nghi hiéu truéng khic phuc han ché, thiéu sot duoc phat hién qua
viéc kiém tra, gidm sat; bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua can
bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; biéu dwong nhing t6 chic, ca nhan
c6 thanh tich. Truong hop phat hién nguoi ¢6 hanh vi vi pham phép luat thi kién
nghi nha trudng, t6 chirc c6 tham quyén xem xét, xtr 1y.

- Tham du cac cudc hop ctia nha truong cd ndi dung lién quan dén viée
thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

- Tiép nhén kién nghi, phan anh cia can bd, cong chuc, vién chirc, nguoi
lao dong c6 lién quan dén pham vi kiém tra, giam sat cia Ban Thanh tra nhan
dan.

8. To chirc danh gia xép loai vién chirc va cong tac thi dua khen thuéng:
a) V& danh gia xép loai: Thuc hién tdt viéc danh gia xép loai VC theo céc
van ban sau:

- Thyc hién danh gia vién chic theo Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13
thang 08/2020 vé danh gia xép loai chat lugng can bo cong chirc, vién chirc trén
co s& xdy dung quy ché danh gia phu hop véi thuc tién hoat dong cia trudng.

- Panh gia chuan hiéu trudng; pho hiéu truong theo thong tu 20/2018/TT-
BGD ngay cua B6 Gido Duc va Pao Tao ngay 20 thang 07 nam 2018 cia Bo
Gido duc va Pao tao vé Panh gid Chuan hiéu trudng co sd gido duc phd
thong.

- Panh gia chuan gido vién theo thong tu 20/2018/TT-BGD ngay cua Bo
Gido Duc va bBao Tao ngay 22 thang 08 nam 2018 cua Bo Gido duc va Dao tao
vé Panh gia Chuan hiéu truéong trudng trung hoc co sé, truong trung hoc
pho thong va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc.

- Viéc danh gia xép loai phai thuc hién cong khai, minh bach theo ting
budc: Ca nhan ty danh gia, tb chuyén moén nhan xét, pho hi¢u truéng nhan xét
va hiéu truong danh gid va cong khai két qua.

b) V& cong tac thi dua khen thuong:

Thuc hién theo Ludt thi dua, khen thudng ngay 15 thang 06 nam 2022;
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat thi dua, khen thuong; T6 chirc binh
xét thi dua theo dung quy dinh vé thi dua, khen thudng.

Xay dung ké hoach to chirc cac hoat dong thi dua, ti€u chi thi dua theo tirng
giai doan, binh xét cong khai, dan chu nham danh gia chinh xac hoat dong thi
dua ctia ngudi lao dong trong nha trudng, gin thi dua véi xép loai vién chirc,
xép loai chuan nghé nghiép cia gido vién...

9. T6 chirc danh gia, xép loai hoc sinh:



Thuc hién theo Quy ché danh gia xép loai hoc sinh trung hoc co s, trung
hoc phd thong (Ban hanh kém theo Théng tu sb 58/2011/TT-BGDDT ngay 12
thang 12 ndm 2011 cua BO truong B Gido duc va Pao tao) va Thong tu sb
26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 08 nam 2020 ctia B trudng B6 Gido duc va
Pao tao vé viéc Stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctua Quy ché danh gia xép loai hoc
sinh trung hoc co sd, trung hoc phd thong (Ban hanh kém theo Thong tu sb
58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cua Bo trudng Bo Giao duc va
Pao tao) d6i véi khdi 9 va Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7
nam 2021 cia Bo Giao duc va Pao tao quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc
co s& va hoc sinh trung hoc phd théng ddi véi khéi 6,7,8.

Pinh ky thong bao cho phu huynh két qua hoc tip va rén luyén ciia hoc
sinh.

Viéc xép loai hanh kiém hay két qua rén luyén cua hoc sinh cudi hoc ky va
cubi nim phai tham khao y kién nhan xét danh gia ctia gido vién bd mon, cua to
chtrc Poan, Doi. Thuc hién tuong tu vi HS phai rén luyén hanh kiém trong he
hay rén luyén thém trong he.

Cong khai két qua danh gia xép loai hanh kiém hay két qua rén luyén, hoc
lwc hay két qua hoc tap va cac danh hiéu Hoc sinh xuat sac, HS gioi, HS tién
tién, Hs phai tham gia kiém tra lai, HS phai rén luyén thém trong hé... cho hoc
sinh va phu huynh trudc khi két thuc nam hoc.

10. Phéi hop véi Ban dai dién CMHS.

- Xay dung td chirc va hoat dong cua ban dai dién cha me¢ hoc sinh theo
Théng tu 55/2011/TT-BGDPT ngay 22 thang 11 nam 2011 vé ban hanh diéu 1¢
cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Tién hanh hop PHHS dau nim trong thang 9, tién hanh Pai hoi CMHS
toan truong dé cung cb t6 chic Ban dai dién cha me hoc sinh cua 16p, cua
truong.

- Thuc hién cong tic xa hdi hoda gido duc theo Thong tu 16/2018/TT-
BGDDT ngay 3 thang 8 nam 2018 quy dinh vé tai trg cho cac co so gido duc
thudc hé théng gido duc qudc dan.

- Ban dai dién cha, me hoc sinh co trach nhiém t6 chuc thu thap y kién
dong gop clia cac cha, me hoc sinh dé cliing nha truong giai quyét cac van dé sau
day:

+ Noi dung cong viéc c6 lién quan dén sy phdi hop giira nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

+ Van dong céac bac cha me hoc sinh thyc hién cac chu truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dugc huong hoic nghia vu phai dong gép theo quy dinh.

+ Van dong céac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hoa
gido duc ¢ dia phuong.



+ Cha me hodc nguoi giam ho cta hoc sinh ¢ thé phan anh, trao d6i, gop ¥
kién truc tiép vO1 nha truong, vot gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha, me
hoc sinh vé nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

11. Trang bi co sé vt chit cho cong tac thwe hién din chi co s&

- Thyc hién viéc stra chita cac bang niém yét, cong khai. Kiém tra va bd
sung ddy du cac quy dinh, cip nhat thudng xuyén cac van ban va quy dinh méi.

- Xay dung Bang tin dién tir va Bang tin truyén thong ctia nha truong. Thuc
hién cong khai cac ndi dung trén bang tin.

- Trang bi céc thung thu gop ¥, hop thu “Diéu em mudn nodi”

I11. TO CHUC THU'C HIEN

- Hiéu truéng chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac ndi dung cua ké
hoach. Thuc hién téng két, danh gia cong tac thuc hién quy ché nhim hoan thién
va nang cao hiéu qua cong tac quan 1y. Bao céo két qua thuc hién quy ché dan
chil ctia ndm hoc trude va ké hoach trién khai cia nim hoc tiép theo.

- Phé Hi¢u truéng chiu trach nhiém cong khai cac van ban chuyén mon;
két qua chat luong gido duc thyc té; thong tin co sé vat chat nha trudng.

- T6 truong chuyén mon: Cong khai diéu kién dam bao chat luong co s
gido duc, chuan bi cac ndi dung cong khai lién quan bao cdo hi¢u trudng.

- K& toan chiu trach nhiém cong khai thu chi tai chinh, cac ché d tién
luong, phu cép, chi phi hd trg lién quan dén nguoi lao dong va nguoi hoc.
Chuan bi cc ndi dung cong khai ¢ lién quan bao cao cho Hiéu truong.

- Ban thanh tra nhan dan thuc hién nhiém vu theo ké hoach.

- Cong doan va cac to chirc doan thé trong nha truong phat huy vai tro cia
t6 chirc trong cong tdc giam sat thuc hién cac ndi dung cua ké hoach thuc hién
quy ché dan chi co so.

Trén day 1a Ké hoach thyc hién Quy ché dan chi co sé cua truong THCS
Hoang Diéu. Yéu cau cac bd phan va toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha
truong thuc hién nghiém tuc, bao cao kip thoi, dung quy dinh theo ké hoach dé

ra./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Bi thu chi doan, Tong phu trach doi;
- C{}c To trudng;
-Ban TTND; z HOANG DIE
- Luu: VT.

- Ban giam hi€u, Chu tich Cong doan;
' TRUONG SN
z TRUNG HOC
- Ké toan; €osd '

Nguyén Thi Hiru Anh
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